附件1

田媽媽申請設立及輔導管理原則
中華民國107年4月23日修正
壹、目的
行政院農業委員會(以下簡稱本會)為輔導各農(漁)會之家政班員及休閒農場設立「田媽媽」，運用在地農林漁畜產食材，開發具特色之田園料理、烘焙食品或農漁產(米食)加工，並結合農業休閒旅遊，創造在地就業機會，提升農林漁畜產品附加價值，增進農漁民收入，提振農漁村經濟，併推廣地產地消概念，特訂定此原則。
貳、申請條件 

一、對象：有輔導轄內家政班員經營田園料理、烘焙食品或農漁產(米食)加工之基層農(漁)會，或已取得許可登記證並設有餐飲設施或農特產品調理設施之休閒農場。

二、
成員：基層農(漁)會之家政班實際參與經營至少需6位以上，休閒農場實際參與經營至少需3位以上，且分工明確。

三、
證照：申請對象必須至少有1位取得中餐烹調、烘焙或食品加工等相關丙級以上技術士證照。

四、
營業場所：需符合土地法、建築法等相關規定，且至少可連續使用5年，且料理、點心、加工產品製作過程及成品包裝皆須符合「食品安全衛生管理法」之相關規定。

五、運用在地食材，並能結合周邊農業旅遊資源，場所已實際營運且具商機。
參、申請程序

一、符合申請條件之申請對象，除基層漁會檢具下列表件送至中華民國全國漁會初審外，其餘申請對象應檢具下列表件(附件一)送所在直轄市農會或縣(市)農會彙整後，送本會轄區農業改良場辦理初審(附件二)。

（1） 計畫申請表。

（2） 細部執行計畫預算說明書。

（3） 參與經營成員名冊及分工表。

（4） 經營公約(休閒農場無需檢附)。

（5） 營運計畫書(包含運用在地食材之佐證資料及農遊資源盤點或異業結盟等相關證明)。

（6） 休閒農場應檢具許可登記證影本。

（7） 其他(如：服務認證標章、綠色建築標章、競賽獎狀等佐證資料)。

二、年度申請期間由本會另函通知。
肆、審查程序

一、初審作業：

(一)本會各區農業改良場得邀請專家學者、直轄市政府或縣(市)政府及直轄市農會或縣(市)農會等相關單位辦理初審。

(二)中華民國全國漁會得邀請專家學者、本會各區農業改良場及直轄市政府或縣(市)政府等相關單位辦理初審。

(三)初審作業均於收件後三十日內完成後，送財團法人農業科技研究院(以下簡稱農科院)複審，並副知本會。

二、複審作業：由農科院邀集學者、專家及本會各區農業改良場等相關單位代表辦理複審，複審結果由農科院函知申請及審查之相關單位。

三、該年度審查通過之申請案，於下年度由農科院依本會研提計畫相關格式彙整研提補助計畫，併函送本會審核後據以辦理。

伍、補助及輔導內容

1、 經審查通過之田媽媽最高補助三十五萬元(資本門至少百分之六十)，以補助一次為原則，補助比例不超過總計畫經費之三分之二。另，營運時週轉金應由田媽媽成員自行籌措支應，且有以經營者為代表之專戶存款證明。

2、 本會為輔導田媽媽之經營與行銷，得補助農科院遴聘經營管理、行銷專業、餐飲料理等方面之專家學者，提供專業諮詢及指導。
三、經遴選經過之田媽媽班須依照規定簽訂「切結書」(附件三)
陸、稽核及評鑑

1、 為確保田媽媽服務品質及品牌永續經營，本會得補助農科院辦理稽核作業，並定期每二年辦理績效評鑑工作。

2、 稽核及評鑑計畫內容經農科院召集學者、專家進行研擬，送本會核定後據以辦理。

3、 農科院彙整稽核及評鑑結果報送本會，稽核結果有缺失或評鑑分數已達50分未達60分者，經農科院邀集專家、學者決議後，由農科院函文該田媽媽班於三個月內改善並實施實地複核作業，若限期內仍未改善者，得報請本會取消田媽媽之資格；評鑑分數未達49分(含)以下者，直接取消田媽媽之資格。
4、 由107年起經本會取消資格之田媽媽班應依「切結書」內容及期限，完成拆除「田媽媽」形象看板及所有服務識別標誌，政府補助之設備亦依使用期限妥善處理。

5、 經本會取消資格之田媽媽者，二年內不得再提出申請；未來仍有「田媽媽」品牌經營之意願，可依本會「田媽媽申請設立及輔導管理原則」申請加入新班。

6、 稽核或評鑑結果良好者，得由本會予以表揚或獎勵，如擬擴大經營規模者，得依「田媽媽班擴大輔導經營奬勵原則」(附件四)申請輔導之。
七、其他

一、審查通過之田媽媽得申請使用本會「田媽媽」共同識別標章，並懸掛於營業場域明顯處，非經本會同意不得變造與仿製。

二、本會已核定之田媽媽，如負責人變更、遷移地址、更改名稱、暫停營業及歇業皆須透過直轄市農會、縣(市)農會或中華民國全國漁會、財團法人農業科技研究院層報本會，經本會同意後，始得辦理。暫停營業最長以二年為限，於期限屆滿前二個月，得向本會申請展延，並以一次為限。

三、申請復業之作業：田媽媽班申請復業應檢附書面資料及照片並函文。
附件一
1、 田媽媽新班申請表
一、申辦單位：       縣        鄉鎮市區農(漁)會  電話：

二、申辦對象：               □家政班□休閒農場  電話：

三、經營辦理之類別名稱：（請勾選）

□田園料理

□烘焙食品
□農漁產(米食)加工
四、設置地點：       鄉鎮市       村里        路街       號

五、經營者：         
六、代表人姓名：                

□參與經營人數：            名

七、取得中餐烹調、烘焙或食品加工等相關丙級以上技術證照者：       名

八、經營場所名稱：                                       
九、經營場所使用具備下列資料：

□建築物執照或證明或土地使用地籍謄本
□建築物或土地使用承諾書

□土地法、建築法等其他相關佐證資料
十、經營場所概況

電源供應：□可立即配線使用 □需申請配電

水源：□自來水 □地下水 □其他

使用總面積：       坪

可使用年限：      年

十一、可供使用之設施：(可供使用項目請勾選，並填寫坪數)

□廚房及設備      坪       □加工場所及設備      坪

□販售場      坪           □用餐場所      坪 

□衛生設備      坪         □停車場      坪

□其他設備(請說明：                        )      坪

十二、經營場所擬增添之設備：

□經營場所之整修如設置標示牌、粉刷、增設或補修紗窗、紗門

□增購熱水器、調理設備（攪拌器、研磨機、烤箱）、廚具

□冷凍設備
□包裝設備
□洗手間
□綠美化

十三、其他：(請說明) 
十四、經費來源：                                (單位：新臺幣元)

	自籌款(需檢附專戶存款證明)
	申請補助款
	合計

	成員
	農(漁)會或
休閒農場
	其他
	小計
	
	

	
	
	
	
	
	


研提單位 總 幹 事：

推廣主任：               主 辦 人：

貳、細部執行計畫預算說明書

一、執行機關：

二、計畫主持人：              職稱：
計畫執行人：              職稱：
    計畫主辦人：              職稱：
電話：(  )                 E-mail：
三、執行內容:

（1） 設立名稱：

（2） 經營特色：（利用在地何種特產、利用方法等）

（3） 經營方式：

四、預算細目:
單位:千元

	預算科目代 號
	預算
科目
	農委會補助款
	地方鄉鎮配合款
	合 計
	說      明
(請詳列計算公式，單位：元，並請將補助款和配合款分開編列)

	
	
	經常
	資本
	合計
	
	
	

	40-00
	獎補助費
	140
	210
	350
	○
	○
	

	41-00
	補助-經常門
	140
	
	
	
	
	補助款

1. (品項：單價×數量=元)

配合款

1.(品項：單價×數量=元)

	42-00
	補助-資本門
	
	210
	
	○
	○
	補助款

1... (品項：單價×數量=元)
2…
配合款

1…(品項：單價×數量=元)
2…

	合計
	140
	210
	350
	○
	○
	


叁、OOO班員名冊
範例：「田媽媽-OOO客家田園小吃」班員名冊

	姓名
	出生年月日
	住址
	職稱
	電話
	備註

	詹◎◎
	52.05.12
	範例市範例區範例路123號
	班長
	04-1234567

0932-1234567

T123456789
	1.範例里家政班班員

2.營運管理

3中餐丙級証照 

	詹◎◎
	53.05.12
	範例市範例區範例路1234號
	班員
	04-1234567

0932-1234567

T123456789
	1.範例里家政班班員

2.餐飲加工製作 

	魏◎◎
	54.05.12
	範例市範例區延平里範例路1234巷1號
	班員
	04-1234567

0932-1234567

T123456789
	1.範例里家政班班員

2.餐飲加工製作

3.會計、財務管理

	劉◎◎
	54.05.12
	範例市範例區範例路12345號
	班員
	04-1234567

0932-1234567

T123456789
	1.範例里家政班班員

2.餐飲加工製作

	潘◎◎
	55.05.12
	範例市範例區範例里範例街2號
	班員
	04-1234567

0932-1234567

T123456789
	1.範例里家政班班員

2.餐飲加工製作

	林◎◎
	56.05.12
	範例市範例區

路1233號
	班員
	04-1234567

0932-1234567

T123456789
	1.範例里家政班員

2.小吃部餐飲製作及服務


肆、經營公約
範例1：OO市(區)「田媽媽-OOO客家田園小吃」經營班班公約

1.場地、資金等籌措由班長詹◎◎負責。

2.其他班成員以加工方式加入經營團隊，人力不足時以家政班班員優先合作。

3.本班以發展大埔客家料理為主要目標，並以此作為學習平台。

4.本班每兩月開班會乙次，研討班務運作及改進方案。

5.每年12月召開年度班檢討會，訂定來年經營目標，並討論盈餘分配及回饋家政班方案。

6.每年舉班一次觀摩研討會。

範例2：OO鄉農會田媽媽-OOO烘焙坊(公約)

第一條：本班名稱OOO烘焙坊（以下簡稱本班）

第二條：本班成立宗旨為結合農家婦女發揮經營產業之潛能及團隊經營力量，並利用週遭的農業資源經營副業，以開發新收入來源。並藉由地方農民團體協助結合當地休閒旅遊，發展為在地旅遊之美食，以帶動在地消費，創造更多的就業機會。

第三條：本班以OOO鄉為組織區域。

第四條：本班業務為利用季節性的農特產品或本地特有的農特產品做簡易加工研發，藉由人際網路的宣傳，拓展銷售市場。

第五條：本班班址位於OOO範例(二)鄉OOO村範例路8號。

第六條：班員有損害班權益之言行或違反章程，經班長告誡2次以上無效，得經班會4/6班員通過決議予以除名。

第七條：班員喪失班員資格或經班會決議除名者，即為出班。

第八條：班員之職權如左：

　　　　1.班長、幹部及班員選舉罷免權。

        2.班資產均等權益。

        3.班經營各福利。

        4.班盈餘分配比例議決權。

        5.班投資案議決權。

        6.訂定新變更章程。

        7.擔任班各項管理及行政工作。
8.擬定班之各項計劃。

        9.議決班之權利義務有關事項。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

第九條：本班自籌配合款繳納或退還方式如左：

        1.以應籌備金額由班員均等繳納至專戶存款。

        2.班員喪失班員資格或遭除名者，即退還所繳之金額，不足部份由其餘班員補足。

第十條：班會分為定期和不定期會議二種，由班長召集之，定期會議至少每兩個月召開一次，班會召開前應請有關單位列席，臨時會議由班員五分之一以上之請求時召開。

第十一條：本班設班長、書記、會計、品管、採購各一人，以達運作組織的健全，其職權如左：

          1.班長：負責班之所有事務管理及召開班會，對外代表本班。

          2.書記：負責班會記錄、文書及行政工作。

          3.會計：管理班共同營運資金、資財及設備等。

          4.品管：物料檢驗、或製程上的檢驗。在製造過程中，提前發現製作的缺失，避免人力的浪費以及成品製作成不良品。

         5.採購：選擇供貨商，洽談商品供銷事宜。進行市場採價，與供貨商的價格進行比較，作為商品採購價格的基礎。　　

第十二條：本班營運資金運用如左：

1.材料支出。

2.工資支出。

3.費用支出，包含製造費用、營業費用、研發費用等。

　        4.班活動及公益活動。

          5.先進地區觀摩。

          6.聘請技術指導。

          8.其他班會決議事項。

第十三條：本班財產的管理如左：

　　　　　1.營運資金由班長及會計共同負責，以班名義（班長代表）在金融機構（以農會為原則）設專戶儲存。

          2.由班會討論設定每一筆交易一定額度為『支用上限』（譬如二萬元），在此額度下，班幹部（班長、書記、會計）依據班需要予以支出並取具發票（或收據）向會計支領。

          3.超過此一支用上限時，除因緊急需要，可依上項額度為『訂金』先行預定外，應提班會討論通過後始得支用。

          4.會計應依據經手人所持單據（發票、收據或經手傳票）金額來給付。

          5.傳票或單據應根據日期及先後順序以編號，並註記於會計帳簿內。

第十四條：本班會計年度自每年一月一日起至十二月三十一日止。

第十五條：會計於收到收據或傳票後，即依票據內容，按會計科目記錄於帳簿內。

第十六條：本班章程於班成立時經全體班員三分之二以上贊成通過，呈報上級機關開始實施。

第十七條：本章程若有必要時，得於班會中，以全體班員三分之二以上贊成而修改。
伍、OOO班營運計畫書

範例1：「田媽媽-OOO客家田園小吃」班營運計畫書
一、經營內容
1. 本鎮為◎◎客家重鎮，傳統客家餐飲、客家加工食品均為特色，農特產行為◎◎◎酒庄之行銷窗口，又有◎◎◎機農場，在地之水果、酒產品、有機蔬菜都發揮元素，在地原料與農產業結合是我們的最佳賣點。 

2. 我們以◎◎客家菜色為本，加入酒元素，範例村時令水果、有機蔬菜呈現少油、少鹽、蔬食料理，符合現代飲食觀的創新需求。

3. 自產有機蔬菜運用在餐飲並降低傳統客家菜的重油，以輕爽、健康的方式呈現。

4. 以家政班班員為人力骨幹，以在地資料為主要原料，增加在地消費。

二、營運規劃
1. 營運收支計畫合理且具體可行：由班長詹◎◎負責營運規劃，班員協助方式營運。

2. 營運策略：以大埔客家美食為主體，農產品、加工品及水果銷售為輔。

3. 客源開發規劃：農特產行位於台三線上，經營酒庄多年已有一定知名度及客戶群，美食的推出結合在地觀光資源，農村體驗，主動出擊、招攬客源。

4. 整體營運規劃周延性：注重服務、衛生品質，以地方特色景點、自我期許，提升營運績效，增加團隊收入。 

三、評估發展潛力
四、組別編制
五、組織輔導體系
六、收入與成本支出評估

單位：新臺幣元

	科目
	收入金額
	支出金額
	備註

	營業收
	450，000
	
	餐飲30萬

農特產品15萬

	成本支出

人事費用

材料、

水電雜支
	
	378,000
	1.工資25,000元/人*2人+22,000元/人*4人=13.8萬

2.水電雜支4萬

3.成本耗材20萬

	合計
	450,000
	378,000
	每月營利收入約72,000元


相關附件-位置圖


相關附件-證照


相關附件-場地使用證明


 範例2：OOO烘焙坊營運計劃書
一、基本資料

OOO烘培坊以經營地方特色農產品加工為主。參與經營之班基本成員有六位，其中四位持有中餐烹調丙級技術證照，及一位持有烘焙食品(麵包)丙級技術證照，其班長蔡秀有曾榮膺民國八十六年十大傑出農家婦女，並曾任OOO範例(二)鄉內城家政班、OOO家政班之班長。因此必能發揮其領導能力，使其班員各司其職，盡情發揮，生產最高品質的產品，提供最好的服務。
二、計畫緣由

OOO範例(二)鄉北邊樟平溪流域的七個村落(永和村、永芳村、龍岩村、爽文村、OOO村、內城村、OOO村)。中位近山區之OOO、內城、OOO三個村。OOO之由來乃因清朝時期先民到此看到成林的龍眼樹故名之。由於範例(二)鄉的溫度、濕度及土壤的效益，使得範例(二)鄉的龍眼具其特色。不僅如此，其它如香蕉、洛神、青梅、柳丁、也都是本地盛產，只是本地農產較屬低經濟價位產物，易受氣候、天然等因素致量產滯銷等問題。如何藉由研製加工產品、取用在地食材研發相關西點食品、轉變其附加經濟效益、企改善農村婦女生活成為重要任務。

OOO範例(二)鄉在震災後為整合在地農產業資源及社區產業輔導及推動深獲社區民眾及各界之肯定。今為提升本區觀光休閒旅遊之資源內容及改善在地農民及農家婦女收益，提『田媽媽地方特色農產品加工經營班計劃』。

三、營運特色

本計畫最主要的目是將在地農特產品（龍眼肉、鳳梨、洛神、荔枝肉等產品）研製成龍鳳酥、桂圓蛋糕、桂圓麵包、荔枝養生麵包及休閒茶點等產品，集結社區小規模經營的力量，擴大產業經濟規模及效益。

產業的發展必須結合健全的產銷機制，從嚴製生產、包裝、及銷售，建立穩定的商品品質。透過社區支持農業的模式，可擴大結合社區內鄰近農家相互支持，藉由統一資訊平台，導入市場銷售通路，整合各農家農作產品，掌握多樣化食材供應，讓在地產業景點經營者及農民有穩定的收入；即於活絡地方經濟的同時有能力回饋社會福利機構，達到整個地區自給自足之願景。

四、財務規劃及資金運用

經由詳述預估的收入與預估的支出，可估算出所營農村婦女副業經營班的每月支出與未來可能利潤，並明瞭何時能達到收支平衡，並算出未來經營的利潤。

每班最高補助開辦費約佔66%(三十五萬元)，自籌配合款約佔34%(十七點五萬元)，開辦費皆運用於增添營運設備、設置標示牌（標明田媽媽○○○店、營業項目及輔導單位等字樣）等。

自籌配合款運用於營運時之週轉金，包含以下

1.物料成本：以營業收入的40%計算

2.人事費用：6 名班員，平均薪資20,000 元/月，年薪13.5 月

3.管銷費用：以總收入的8%計算

4.保險費：估計約15萬元/年

5.水電瓦斯費：估計每年為收入的3%

6.折舊攤提：依營運年期50 年採直線折舊法平均攤提折舊
◎初期第一個月至第一年之營業預估

	營業收入
	第一個月
	六個月
	第一年

	農特產品平均每份40元，每月粗估9000份
	$360,000
	$2,160,000
	$4,320,000

	營業收入
	$360,000
	$2,160,000
	$4,320,000

	減：銷貨成本
	$144,000
	$864,000
	$1,728,000

	營業毛利
	$216,000
	$1,296,000
	$2,592,000

	減：人事薪資(6人 $120,000)
	$120,000
	$720,000
	$1,440,000

	減：管銷費用
	$28,300
	$169,800
	$339,600

	　
	水電瓦斯費
	$10,800
	$64,800
	$129,600

	　
	保險費
	$12,500
	$75,000
	$150,000

	　
	雜支
	$5,000
	$30,000
	$60,000

	營業淨利
	$67,700
	$406,200
	$812,400

	故預計8個月內可回收成本。


五、行銷策略及計劃

社區內農業以生產香蕉、龍眼、柳丁為大宗。過去以香蕉外銷為社區居民主要經濟收入來源。但受到出口貿易限制及市場競爭影響，導致台灣香蕉滯銷，又如今年龍眼產量過剩，導致價格滑落，農民損失慘重、社區農產業逐漸步入蕭條。冀藉由田媽媽設立，規劃產業發展輔導農產品加工及推動機制與辦法，協助社區產業蓬勃發展。

所研發之農特產加工品行銷策略如下：

(一)藉試吃來提升知名度

1. 產品獨特性：產品必須和通路現有產品區隔，以此聚焦訴求。

2. 明確設定目標客群：烘焙或甜點產品對象可為喜愛團購的上班族，試吃時間最好選擇中午或下午比較不繁忙時間，大方讓大家試多種口味。

3. 面對面「表演」：比起寄送，最好能夠面對面接觸，直接「表演」產品的優點。
4. 延續銷售曲線。

六、未來展望與結論

範例(二)鄉內工作機會短缺，在多數的年輕人外出謀生下，至使實際居住在本地的人口均為中高年齡層求職不易，田媽媽的成立能讓在地農村婦女，在求職謀生及改善經濟生活上得到實際幫助。

附件：丙級技術證照掃描及影本

附件：場地使用證明影本


附件二
OOO年度農遊元素特色化與優化計畫
田媽媽申請初次審查檢核表(各區農業改良場用)
申請單位：                
	書面資料
	項目
	審查情形

	
	申請單位為農(漁)會輔導之家政班
	□符合
□不符合，說明                         

	
	申請單位為取得許可登記證並設有餐飲設施或農特產品調理設施之休閒農場(檢具休閒農場許可登記證影本)。
	□符合
□不符合，說明                         

	
	檢附計畫申請表
	□符合
□不符合，說明                         

	
	檢附細部執行計畫預算說明書
	□符合
□不符合，說明                         

	
	檢附參與經營成員名冊

※參與參與經營者至少需3名或6名以上，且分工明確。
	□符合
□不符合，說明                         

	
	檢附共同經營公約(休閒農場無需檢附)
	□符合
□不符合，說明                         

	
	檢附營運計畫書
	□符合
□不符合，說明                         

	
	以經營者為代表之專戶存款證明

檢附存款影本
	□符合
□不符合，說明                         

	
	至少有一名取得中餐烹調、烘焙或食品加工等相關丙級以上技術士證照，檢附證照影本
	□符合
□不符合，說明                         

	
	合法經營場所，至少可連續使用五年 (場地為租賃者需有租約證明)
	□符合
□不符合，說明                         

	現場環境
	經營業務與所研提之書面資料相符
	□符合
□不符合，說明                         

	
	場所已實際營運且具商機
	□符合
□不符合，說明                         

	補充說明
	


審查人員：                          審查結果：□推薦   □不推薦 
審查日期：OOO年OO月OO日
附件三
切結書
本班於OOO年經行政院農業委員會(以下簡稱農委會)依「田媽媽申請設立及輔導管理原則」，核准以 (班名)          田媽媽經營班與使用田媽媽商標營業在案。

本人同意自即日起，遵守使用「田媽媽」商標之服務識別標誌於招牌、商品包裝、標示、標籤及網路等任何營業及行銷用途；然，因未通過年度稽核與評鑑，未符合「田媽媽執行績效評鑑辦法」之規定標準時，而予以除名者應承諾完成拆除「田媽媽」形象看板及所有服務識別物件，絕無異議。特立此切結書為憑。

謹致  行政院農業委員會

立書人：                          (簽章)

身份證字號：

戶籍地址：

中華民國  年  月  日
附件四
田媽媽班擴大輔導經營奬勵原則

一、目的：

為結合地區農業資源，利用在地農產品開發各種可口且具地方特色的地方料理。以在地自產自銷為原則，輔導地方農民團體整合當地農村婦女發揮團隊經營力量，並結合當地休閒旅遊相關服務事業，發展為在地旅遊之美食料理，以帶動在地消費，創造更多的就業機會，促進農村經濟活絡及農村婦女之經濟能力，提昇農家生活品質。

二、獎助對象：依據「農村婦女開創副業獎助輔導要點」規定經營第二類及第三類業務之田媽媽班，並由當地農會負責營運，績效良好，並有提報經營業績至少1年以上者。

三、申請獎助單位需具備條件如下：

(一)由當地農會整合負責營運並有具體營運績效，前年業績每年達200萬元以上。

(二)按月提報營業額，並保持穩定及持續成長者。

(三)與當地農業資源及當地休閒農業結合者。

(四)田媽媽班員應增加至少10位以上，另提供至少10位農村婦女就業機會者。

(五)利用當地農產品為食材或具地方料理特色之美食料理經營者。

(六)有意願擴大並主動提出配合款經營者。

四、獎助及營運輔導內容：

(一)充實各項營運設備、經營場所整修、周邊綠美化等。

(二)每農會最高補助費200萬元，以補助一次為原則，並於提報計畫及營運時有一定比例之配合款。（依農會組別訂配合款比例，組別一至十組，補助80%配合款20%；組別十一至十九組，補助70%配合款30%；組別二十至二十五組，補助60%配合款40%。）

五、申請程序：

(一)申辦者由鄉鎮農會於00年00月00日前參照本輔導計畫研提原則，檢具申請表（附件一）、計畫書（附件二）、前年度營運績效表、田媽媽班員名冊及薪資表等，送由縣市農會彙整後，向轄區農業改良場提出申請。

(二)縣市農會及轄區改良場應於00年00月00日前完成整理分析與初審，將申請表、計畫書等資料轉送彙整單位財團法人農業科技研究院，由行政院農委會邀集學者、專家及改良場等相關單位代表進行複審。

(三)複審通過之申請案，由財團法人農業科技研究院依本會農業管理計畫書格式彙整研提實施計畫，循行政程序送本會核定後執行。
六、評審重點如下：

(一)經營業績持續成長的潛力。

(二)行銷企劃及產銷管道開拓的能力。

(三)與自然環境景觀、休閒農業、市民農園、農特產品等資源結合程度，且具商機者。

(四)具備合法場所之使用證明，且至少可連續使用五年(含)以上者。

(五)由農會經營並結合田媽媽班之人力及技術，且主動提供資源，互相支援與合作者。

(六)可創造就業機會者(包括僱用農村婦女)。

附件一               田媽媽班擴大輔導經營奬勵申請表
一、申辦單位：        縣        鄉鎮市農會      電話：               

二、參與之田媽媽班：             家政班/營農婦女班  電話：           
三、經營辦理之項目名稱：(請勾選)

□田園料理  □烘焙食品  □農漁產(米食)加工
四、設置地址：      鄉鎮市      村里      路街      號

五、參與田媽媽班基本資料：

1.代表人姓名：            

擔任田媽媽班(營農婦女)班職務：□班長  □副班長  □書記□會計

□組長  □班員

2.參與者：            名
3.取得中餐烹調及相關丙級以上技術證照人數：            名

六、經營場所所有者：                   

七、經營場所使用具備下列資料：

□建築物執照或證明或土地使用地籍謄本

□建築物或土地使用承諾書

八、經營場所概況

1.使用總面積：            坪

2.可使用年限：            年

3.現可供使用之設備：（可供使用項目請勾選，並填寫坪數）

□廚房        坪；設備                                        

□加工場      坪；設備                                        

□賣場        坪；設備                                        

□公共衛生場所        坪；設備                                
□停車場        坪；設備                                      
□其他設備(                                                   )
九、前一年總營運績效

1.前一年總營業額            元。

2.人事成本            元。

3.淨利            元。

十、經營場所擬增添之設備

□經營場所之整修如設置標示牌、粉刷、增設或補修紗窗、紗門、衛生設備

□廚房設備如：熱水器、調理設備(攪拌器、研磨機、烤箱)、廚具、調理台

□冷藏（凍）設備     

□包裝設備     

□經營場所內部設備如：                                            
□其他：(請說明)                                                  

研提單位：

總幹事：

推廣股長：

主辦人：

申請日期：    年    月    日

附件二                         細部計畫說明書
一、計畫名稱及經費

(一)中文名稱：田媽媽班擴大輔導經營奬勵－請填寫執行單位名稱

(二)英文名稱：
(三)計畫經費：農委會：  千元；配合款：  千元，合計  千元。

二、計畫性質及編號

(一)計畫性質：細部計畫

(二)本年度計畫編號： 

(三)去年度計畫編號：新提計畫
三、執行機關

機關名稱：

計畫主持人：

(三)計畫總聯絡人：

姓名：○○○   職稱：○○○   電話：○○-○○○○○○○
傳真：○○-○○○○○○○○   電子信箱：
(四)計畫執行機關、執行人及計畫主辦人：

	
計畫執行機關
	執行人
	執行人

職稱
	計畫主辦人
	計畫主辦人
職稱
	電　　話

	○○○農會
	○○○
	○○○○
	○○○
	○○○○
	00-00000000

	
	
	
	
	
	


四、執行期限

	(一)全程計畫：
	年
	 月
	 日至
	  年
	月
	 日

	(二)本年度計畫：
	年
	 月
	 日至
	  年
	月
	 日


五、計畫內容

本年度目標：

1.

2…

研提背景資料：

1.可整合之資源：

（1）

（2）…

2.場所空間使用規劃：

（1）

（2）…

3.食材原料取得方式：

（1）

（2）…

4.營運人力配置：

（1）

（2）…

5.行銷方法與步驟：

（1）

（2）…

6.效益性：

（1）目標年營業額：(萬元)

（2）可增加當地原料使用量：(公斤)

（3）增加多少在地就業機會：(人數)

（4）可吸引多少在地觀光人潮：(人次)

(三)工作項目：

	工作項目
	工作內容與作法
	備註

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(四)預定進度：
	重要工作

項目
	工作

比重％
	預定

進度
	○○○年
	備

註

	
	
	
	1-3月
	4-6月
	7-9月
	10-12月
	

	
	
	工作量或內容
	
	
	
	
	

	
	
	累計

百分比
	
	
	
	
	

	
	
	工作量或內容
	
	
	
	
	

	
	
	累計

百分比
	
	
	
	
	

	
	
	工作量或內容
	
	
	
	
	

	
	
	累計

百分比
	
	
	
	
	

	累計

總進度
	百分比
	
	
	
	
	


六、預算細目

預算總表

計畫名稱：田媽媽班擴大輔導經營奬勵－請填寫執行單位名稱          單位：元

	預算科目代號
	預算科目
	農委會
	其他
	合計
	說明

	
	
	經常
	資本
	小計
	
	
	

	20-00
	○○○
	000
	
	000
	00
	000
	

	24-00
	○○○
	00
	
	00
	
	00
	1.名稱及費用*天*人數*…=?元

2…

	26-00
	○○○
	00
	
	00
	
	00
	

	50-00
	○○○
	
	000
	000
	
	000
	

	53-00
	○○○
	
	000
	000
	
	000
	

	合   計
	000
	000
	000
	00
	000
	


位置圖








證照反面








證照正面








建築物或土地使用承諾書





建築物執照或證明或土地使用地籍謄本





建築物執照或證明或土地使用地籍謄本





建築物或土地使用承諾書
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