
特色農業旅遊場域認證–延續認證審查作業準則(111.04.08) 

    依據特色農業旅遊場域認證要點第十一點，本認證有效期限為三年，業者得於有效期限屆滿前

六個月向評審小組提出延續認證申請，逾期視同放棄，程序如下： 

一、認證場域申請延續認證，須提交「延續認證申請書」、「自評表」及「佐證資料」。 

二、申請資料將由協會進行書面審查，確認資料完整無誤後，發派各分區進行延續認證現地審查。 

三、各分區召集人委派評審委員進行現地審查，並召開會議審議結果，再將審查結果提送認證委員

會審議備查。 

四、延續認證審查通過場域，認證有效期限延續三年並更換寄發認證掛牌；審查未通過場域，認證

資格於效期截止後停止，業者需重新提出特色農業旅遊認證申請及繳回認證掛牌。 

 

壹、 行政作業 

一、 延續認證資格： 

由協會針對特色農遊認證有效期限最後一年之認證場域進行延續認證意願調查，再由各分區針

對有意願申請場域辨理延續認證作業。 

※111 年受理 108年通過特色農遊認證之 70家場域申請延續認證。 

二、 延續費用： 

(一)審查費：新台幣壹萬元整，於提送延續認證申請時繳納，依原申請類別每增加一類加收貳仟伍

佰元整。（未完成費用繳納，則該延續認證申請視同無效） 

(二)管理費：新台幣壹萬元整，於提送延續認證申請時繳納，費用包括核發認證掛牌乙面、客服、

不定期稽核及客訴處理、品質品牌確保、網路平台運作等費用。（如場域未通過認證審查，則將

退回管理費部分） 

(三)獎勵金：行政院農業委員會為鼓勵認證場域將自身農遊商品上架至協會「農遊超市」電商平台

進行聯合品牌行銷，凡認證場域於申請延續認證審查前已完成農遊商品上架者，將給予獎勵

金。 

1. 獎勵金額：(1)具備休閒農場或田媽媽資格且有上架農遊超市者獎勵新台幣貳萬元整。 

※單一場域如同時具備休閒農場及田媽媽兩種身份，僅能擇一身份參與。 

          (2)未具備休閒農場或田媽媽資格但有上架農遊超市者獎勵新台幣壹萬元整。 

2. 作業流程：通過延續認證後，由協會寄出延續認證報告書、認證掛牌及獎勵金領據，場域須

將獎勵金領據簽章後正本寄回協會，再由協會撥付獎勵金。 

※因應帳務作業需求以便提供審計單位備查，延續費用與獎勵金程序不以抵銷方式作業。 

※協會匯款帳號（銀行：兆豐國際商業銀行，代碼：017，宜蘭分行，戶名：台灣休閒農業發

展協會，帳號：06209007660），匯款後請提供匯款帳戶後五碼，以便查核。 

三、 書面審查： 

由協會針對延續認證申請案進行書面資料審查。 

1. 確認場域延續認證意願後，由協會提供各場域原認證申請書作為參考，以方便各場域填寫延續

認證申請書。 



2. 完成延續認證申請書、自評表及佐證資料後，若有不完整者將於書審後通知補件；完整者通過

書審並由各分區召集人發派評審委員進行現地審查。 

※延續認證審查將著重申請資料與現況佐證之書面審查，再請各認證場域準備申請資料時務必

詳盡確實，確認資料完整無誤後再發派評審委員針對申請資料進行現地審查，比對申請資料事

實並予以評分。 

四、 審查日期及委員： 

完成書面審查後由分區召集人發派評審委員，並聯繫雙方以安排審查日期。 

五、 準備作業： 

各分區行政人員進行審查作業相關事項準備。(包含食宿、交通、文件、費用等) 

※使用文件資料包括簽到表、延續認證審查作業準則、申請類別認證審查表、審查分數彙整

表、現地審查檢討與建議事項表。 

貳、 現地審查流程 

時間以 1.5小時為原則(可依審查類別及場域複雜度自行調整)。 

順序 時間 人員 內容 

開    場 5分鐘 行政人員 
(1)介紹評審委員。 

(2)說明延續認證審查的程序與內容。 

雙向溝通 30分鐘 
評審委員 

認證場域負責人 

(1)針對各指標項目與業者進行溝通詢問。 

(2)確認現地審查各區域位置。 

現地勘查 30分鐘 

評審委員 

認證場域業者 

行政人員 

(1)由業者派員陪同評審委員進行現地審查。 

(2)委員確認特色農遊認證事實是否存在。 

(3)行政人員拍照記錄(場域實情與審查現況)。 

閉門會議 15分鐘 
評審委員 

行政人員 

(1) 委員針對各指標題項逐題評分並填寫建議事項。 

(2)委員撰寫質性分數說明。 

(3)行政人員彙整總表分數並請委員簽名確認。 

總    結 10分鐘 

評審委員 

認證場域負責人 

行政人員 

(1)針對評審結果進行說明及建議事項，藉此引導並

輔導業者強化場域特色。 

(2)說明後續程序，包含延續審查報告結果經分區審

查召集人確認後送協會，由協會製作延續認證報

告書並送最近一次認證委員會審議備查。 

 

參、 後續作業 

    行政人員將認證評審表、審查分數彙整表、現地審查檢討與建議事項表及審查照片以電子檔方

式回傳，由協會連同申請書、自評表、佐證資料等依據公版認證報告書範例將實際資料彙整填入，

整理成一份正式延續認證報告書送各分區召集人署名確認，於當月月底將報告書檔案寄回協會，由

協會確認報告書內容無誤後送印裝訂製作成冊，隔月以公文方式寄送認證報告書予申請單位通知審

查結果；審查結果另送認證委員會審議備查。 


